CAMARA DE REPRESENTANTES DE PUERTO RICO
GOBIERNO DE PUERTO RICO

pE REPRESENTANTES

COMPROMISO, PROGRESO Y FUTURO

HON. CARLOS “JOHNNY” MENDEZ NUNEZ
PRESIDENTE

ORDEN ADMINISTRATIVA 2025- O q

PARA ESTABLECER LAS DISPOSICIONES QUE APLICARAN EN LA EVALUACION
Y PROCESAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA BAJO
LA CUSTODIA DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES DE PUERTO RICO,
CONFORME A LA LEY 141-2019, SEGUN ENMENDADA, CONOCIDA COMO “LEY
DE TRANSPARENCIA Y PROCEDIMIENTO EXPEDITO PARA ELACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA”.

ARTICULO 1.- FACULTAD LEGAL

Esta Orden Administrativa se establece de acuerdo con lo dispuesto en la Seccion 9 del Articulo
III de la Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, la cual otorga la facultad de
adoptar las reglas propias de cuerpos legislativos para sus procedimientos y gobiernos internos.
Asi mismo, esta Orden se promulga conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Cdmara de
Representantes, el cual dispone sobre la facultad de su Presidente para promulgar las normas
necesarias y regir la administracién y gobierno interno de la Cdmara de Representantes.

De igual modo, esta Orden se aprueba de conformidad con las disposiciones de la Ley Num. 141-
2019, segun enmendada, conocida como Ley de Transparencia y Procedimiento Expedito para el
Acceso a la Informacion Piblica (“Ley de Transparencia”), la cual reconoce el derecho de acceso
a la informacién publica como corolario necesario del derecho constitucional a la libre expresion.
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ARTICULO 2.- PROPOSITO

Nuestro ordenamiento juridico reconoce el acceso a informacién puablica, como un pilar
constitucional y derecho fundamental de sus ciudadanos. Tras la aprobacion de la Ley de
Transparencia se estableci6 una politica ptiblica uniforme dirigida a que el pueblo tenga acceso a
la informacién publica, a través de procedimientos sencillos, agiles, econdmicos y répidos, que
propicien la transparencia.

Por tanto, esta Orden Administrativa se emite en reconocimiento al derecho constitucional de
acceso a informacién publica, estableciendo el procedimiento que se debera seguir, a los fines de
garantizar que toda solicitud se atienda a través de un procedimiento expedito y confiable,
promoviendo la rendicién de cuentas y el adecuado conocimiento sobre la funcion legislativa.

De esta forma, la Camara de Representantes de Puerto Rico reafirma su compromiso con la
transparencia y nuestro deber continuo de informar al pueblo de Puerto Rico, estableciendo
mecanismos claros, sencillos y efectivos para la obtencion de dicha informacion bajo custodia
legislativa. De esta manera, se fortalece la confianza en las instituciones, garantizando un gobierno
abierto y accesible para todos.

ARTICULO 3.- POLITICA PUBLICA

Esta Camara de Representantes promoverd la politica piblica del Gobierno de Puerto Rico,
conforme lo establece la Ley de Transparencia. Por tanto, la informacion y documentacion que se
produce o custodia en la Camara de Representantes se presume publica y accesible a todas las
personas por igual, sin que esto implique la obligaciéon de crear, reorganizar o preparar la
informacién en un formato distinto o nuevo que no esté disponible. De igual forma, al determinar
si procede divulgar alguna informaci6n piblica, se debera revisar, estudiar, analizar y aplicar el
derecho que corresponda a la solicitud de informacién publica bajo evaluacion.

ARTICULO 4.- APLICABILIDAD

Las disposiciones de esta Orden Administrativa seran aplicables a toda solicitud de informaci6n
publica bajo la custodia y control de la Cdmara de Representantes de Puerto Rico, presentada por
cualquier persona natural o juridica, prensa o entidad gubernamental.

ARTICULO 5. - DEFINICIONES

Segun se utilizan en la presente Orden Administrativa, los siguientes términos o frases tendrén el
significado que se indica a continuacién:

a. Cdmara de Representantes — facilidades, unidades y dependencias, que ubiquen tanto en
la sede principal del Capitolio o de oficinas regionales, que estén adscritas al cuerpo
legislativo de la Cadmara de Representantes de Puerto Rico.

b. Confidente - persona que ha suministrado informacioén sobre la violacion de una ley o
normativa juridica vigente ofrecida en confidencia.
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Informacion — documento fisico y/o digital o grabacion, existente al momento de recibir la
solicitud de informacién piiblica, que se encuentre bajo la custodia y control de la Cdmara
de Representantes.

Informacion confidencial - informacion que no puede ser divulgada por que la Constitucién
asi lo requiere; una ley lo declara; esta protegida por privilegios evidenciarios; el revelar la
informacidn puede lesionar derechos fundamentales dé terceros; se trata de la identidad de
una victima; es informacion oficial; o asi lo establece alguna normativa juridica.

Informacion oficial — informacion adquirida en confidencia que no ha sido oficialmente
divulgada ni esta accesible al ptiblico.

Informacion publica — toda informacion que no sea declarada confidencial o cuya
divulgacion no esté limitada, conforme lo establecido en la normativa juridica vigente.

Formato — forma o medio en que la informacién puiblica solicitada existe y esté4 disponible
al momento de la peticion, segin se conserva en los archivos o sistemas de la Camara de
Representantes.

Ley de Transparencia — Ley Num. 141-2019, segtiin enmendada, conocida como Ley de
Transparencia y Procedimiento Expedito para el Acceso a la Informacion Publica

Oficial de Informacidn — Funcionario/a a cargo de recibir y tramitar todas las peticiones de
informacidn publica bajo la Ley de Transparencia.

Persona — toda persona natural o juridica privada que asi sea reconocida por el
ordenamiento juridico.

Peticionario o Solicitante — toda aquella persona o miembro de la prensa que presente una
solicitud de informacion publica, que se encuentre bajo la custodia y control de la Cdmara
de Representantes.

Privilegios evidenciarios — las reglas de exclusién que no permiten la divulgacion de cierta
informacién o comunicaciones, bajo las reglas de descubrimiento de prueba civiles,
criminales o administrativas, por consideraciones de politica ptblica.

Solicitud de informacién publica — la solicitud de informacién publica presentada en la
Camara de Representantes conforme lo dispuesto en esta Orden Administrativa.

ARTICULO 6. - INFORMACION PROTEGIDA

Se establece que la siguiente informacién estara protegida y no serd considerada informacion
publica a los fines de esta Orden:

a. Expedientes de personal; o cualquier informacion de esta indole



Cuando una Ley declara la confidencialidad del documento.

Cuando la comunicacion esté protegida por alguno de los privilegios evidenciarios
Cuando revelar la informacién puede lesionar derechos fundamentales de terceros.
Cuando se trate de la identidad de un confidente.

Cuando se trate de “informacion oficial” conforme la Regla 514 de las de Evidencia.
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ARTICULO 7.- OFICIAL DE INFORMACION

El/La Oficial de Informacion sera el Secretario o la Secretaria de la Camara de Representantes de
Puerto Rico y gozara de la autoridad para solicitar a toda area o dependencia de este Cuerpo, la
informacién que deba ser reproducida conforme la Ley de Transparencia.

El/La Oficial de Informacién recibird y tramitara cada Solicitud de Informacién Publica, previa
consulta y evaluacion del jefe de area o dependencia de la Camara de Representantes, custodio de
la informacion solicitada.

Estara a cargo de coordinar la entrega y/o acceso a los documentos en el formato que esté
disponible, conforme lo establecido en la Ley de Transparencia y esta Orden Administrativa.

Rendira informes al Presidente de la Camara sobre las Solicitudes de Informacién Publica, los
cuales seran publicados en la pagina electrénica de la Camara de Representantes.

La informacién de contacto del/la Oficial de Informacién, asi como copia de esta Orden
Administrativa, estaran disponibles en la pagina electronica de la Cdmara de Representantes.

ARTiCULO 8.- RESPONSABILIDADES Y DEBERES DE JEFES O DIRECTORES DE
AREAS O DEPENDENCIAS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

Cada Jefe o Director de 4rea o dependencia de la Camara de Representantes a las cuales el/la
Oficial de Informacién refiera una solicitud de informacién publica, tendra la responsabilidad y el
deber de ofrecer total apoyo y atencidn; y trabajard con diligencia todo requerimiento que se le
realice, a los fines de asegurar el fiel cumplimiento de esta Orden Administrativa.

Una vez identifique la informacion solicitada, asi lo comunicard al/la Oficial de Informacién y
hara entrega de esta sin dilacién alguna. De no tener disponible la informacién o de no lograr
identificarla, asi lo comunicara de inmediato al/la Oficial de Informacidn.

ARTICULO 9. - PRESENTACION DE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA
El procedimiento al presentar una Solicitud de Informacion Publica sera el siguiente:
a. El peticionario haré constar la siguiente informacién en la solicitud:
1. Nombre completo e informacién de contacto, que incluya al menos una direccion

o correo electronico para recibir notificaciones. De ser una entidad juridica,
incluird, ademas el titulo o puesto de la persona natural que hace la peticiéon a



nombre de la entidad juridica, ademds de proveer copia de la resolucion corporativa
o resolucion de la LLC que lo autoriza a representar la entidad.

2. Area o dependencia de la C4mara de Representantes donde entiende se custodia la
informacion.

3. Descripcion lo mas detallada posible sobre la informacion que desea obtener o
inspeccionar.

b. El peticionario debera formalizar su solicitud presentando la misma de la siguiente
manera:
1. Mediante entrega personal de la Solicitud de Informacion Publica en la Secretaria
de la Camara de Representantes.
2. Llenando el formulario digital provisto en la pagina electrénica de la Cdmara de
Representantes.
3. A través del siguiente correo electrénico: transparencia@camara.pr.gov

ARTICULO 10.- EVALUACION DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA

Al evaluar una solicitud de informacién publica, se tomaran en consideracion los siguientes
elementos:

a. No se evaluara ninguna solicitud que no haya completado el formulario o que no incluyay
cumpla con todos los requisitos establecidos en el Articulo 9.

b. Toda solicitud de informacién publica quedara registrada en la Secretaria de la Camara de
Representantes y se le asignard un nimero de referencia.

c. El Secretario debera asegurarse de que toda solicitud recibida cumpla con los requisitos
dispuestos en la Ley de Transparencia y en esta Orden Administrativa, antes de aceptar
registrar la misma.

d. Siluego de evaluada la solicitud se determinare que la misma no cumple con los requisitos
para su presentacion, se le notificard al peticionario y se le orientara sobre el proceso
correcto. Los términos no comenzaran a decursar hasta tanto se perfeccione dicha solicitud.

e. De una solicitud haberse presentado de conformidad con la Ley de Transparencia y esta
Orden Administrativa, se procederd a evaluar la misma para el tramite correspondiente.
Como parte de dicho tramite, se referira al drea o dependencia correspondiente de la
Céamara de Representantes que custodie la informacion, a los fines de proveer la misma o
notificar las razones por las cuales no se proveera.

ARTICULO 11.- DIVULGACION DE LA INFORMACION PUBLICA SOLICITADA
a. Una vez recopilada la informacion requerida, se notificard al solicitante sobre ello y sobre

el formato en que la misma esta disponible, la cual no supondra un gasto mayor, al que la
Céamara de Representantes utiliza de ordinario para tramitar sus comunicaciones. k
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b. La entrega de la informacion piblica se efectuara en el formato disponible o existente,
segun se conserve en los archivos fisicos o electronicos de la Camara de Representantes,
sin que ello conlleve la obligacion de crear, reorganizar, sintetizar o preparar la informacién
en un formato distinto al disponible.

c. Cuando se trate de la entrega de copia fisica de la informacién, el solicitante deberd
comunicarse con Secretaria para coordinar la entrega.

d. De la informacidn tratarse de una grabacion, la misma sera reproducida en el dispositivo
provisto por el solicitante, por lo cual éste debera coordinar la entrega del dispositivo con
Secretaria a esos fines.

e. Cuando se trate de inspeccion fisica, ya sea por razén de que se ponga en riesgo la
integridad del documento, no se pudiera reproducir por su volumen excesivo, la condiciéon
o naturaleza de la informacion impide su reproduccion, entre otras razones justificadas, el
solicitante deberd comunicarse con Secretaria para coordinar una cita, y la visita se
manejara conforme a las regulaciones de seguridad de este Recinto. Igualmente, no se
permitird que ninglGn solicitante remueva o altere documentos originales de las
instalaciones de la Cdmara de Representantes.

f. Cuando se trate de informacion que se encuentra disponible y publicada en la pagina
electronica de la Camara de Representantes o en cualquier otra base de datos accesible al
publico, el Oficial de Informacién asi lo notificar4 al solicitante y se le referird a dicha
fuente, sin tener que efectuar tramite ulterior.

ARTICULO 12.- DENEGATORIA DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION

Cuando se determine que no procede la divulgacién de la informacion solicitada, por razén de
alguna normativa juridica vigente que asi lo establece, se seguira el siguiente procedimiento:

a. El/La oficial de informacién notificard al solicitante por escrito sobre la determinacion
tomada, y se haran constar los fundamentos legales que asi lo justifiquen.

b. Dicha comunicacién incluira la notificacion del procedimiento y los términos establecidos
para llevar a cabo la revision judicial, conforme lo dispuesto en la Ley de Transparencia.
ARTICULO 13.- SEPARABILIDAD
Si cualquier articulo, seccion, clausula, parrafo o parte de esta Orden Administrativa se declarase

nulo o sin valor por alguna autoridad con jurisdiccion para ello, dicha determinacion no afectara,
menoscabara o invalidara el resto de esta.
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ARTICULO 14.- DEROGACION

La presente Orden Administrativa deroga la Orden Administrativa Num. 2021-02, y cualquier otra
que sea incompatible con esta.

ARTICULO 15.- VIGENCIA

Esta Orden Administrativa entrard en vigor inmediatamente después de la aprobacion del
Presidente.

Firmada hoy,gﬂ'ﬁ\ de g&q\cwa de 2025, en San Juan, Puerto Rico.

HON. CARLOS “JOHNNY” MENDEZ NUNEZ
PRESIDENTE




